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ПОЛИТИКА 
в отношении обработки персональных данных 

бюджетного профессионального образовательного учреждения Орловской области 
«Орловский областной колледж культуры и искусств»

1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика устанавливает отношения бюджетного 
профессионального образовательного учреждения Орловской области «Орловский 
областной колледж культуры и искусств» (далее -  Оператор) в области любых действий 
или совокупности действий, с использованием средств автоматизации либо без 
использования таких средств (далее -  обработка), с любой информацией, относящейся к 
прямо или косвенно определенному или определяемому лицу (далее -  персональные 
данные).

1.2. Настоящий документ устанавливает требования к работе с персональными 
данными, в совокупности содержащимися в базах данных Оператора, и обеспечивающими 
их обработку информационными технологиями и техническими средствами (далее -  
информационная система персональных данных).

1.3. Полное и сокращенное наименование: бюджетное профессиональное 
образовательное учреждение Орловской области «Орловский областной колледж 
культуры и искусств», БПОУ 0 0  «Орловский областной колледж культуры и искусств».

Адрес: г.Орел, ул.Матросова, д.З.
1.4. Настоящая Политика принята в соответствии с:
- Уставом БПОУ 0 0  «Орловский областной колледж культуры и искусств»;
- Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 года№  197-ФЗ;
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации».

2. Принципы, условия и цели обработки персональных данных

2.1. Принципы обработки персональных данных.
2.1.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором на законной и 

справедливой основе.
2.1.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением заранее 

определенных и законных целей. Оператором не допускается обработка персональных 
данных, несовместимая с целями их сбора.

2.1.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

2.1.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 
их обработки. Обрабатываемые персональные данные не являются избыточными по



2.1.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 
их обработки. Обрабатываемые персональные данные не являются избыточными по 
отношению к заявленным целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых 
Оператором персональных данных соответствуют заявленным целям обработки.

2.1.5. При обработке персональных данных Оператором обеспечиваются точность 
персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 
отношению к целям обработки. Оператор принимает необходимые меры, обеспечивает их 
принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.

2.1.6. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 
установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем 
или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые 
персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено федеральным законом.

2.2. Условия обработки персональных данных.
2.2.1. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях:
- с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных;
- для осуществления правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа 

или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством 
Российской Федерации об исполнительном производстве;

- для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, 
органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного 
самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно 
государственных и муниципальных услуг;

для заключения, исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных, в том числе в случае реализации Оператором своего права на уступку прав 
(требований) по такому договору;

- для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта 
персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных 
невозможно;

- для осуществления прав и законных интересов Оператора или третьих лиц либо 
для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются 
права и свободы субъекта персональных данных;

- для профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности 
средства массовой информации либо научной, литературной или иной творческой 
деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы 
субъекта персональных данных;

-  в статистических или иных исследовательских целях, за исключением целей, 
указанных в статье 15 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных», при условии обязательного обезличивания персональных данных;

- если доступ к персональным данным предоставлен неограниченному кругу лиц 
субъектом персональных данных, либо по его просьбе (персональные данные, сделанные 
общедоступными субъектом персональных данных);

если персональные данные, подлежат опубликованию или обязательному 
раскрытию в соответствии с федеральным законом.

2.2.2. Обработка специальных категорий персональных данных допускается в 
случаях предусмотренных законодательством Российской Федерации. Обработка



специальных категорий персональных данных незамедлительно прекращается, если 
устранены причины, вследствие которых осуществлялась обработка, если иное не 
установлено федеральным законом.

2.2.3. Обработка персональных данных о судимости осуществляется Оператором, 
в пределах полномочий, предоставленных ему в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

2.3. Цели обработки персональных данных:
- выполнение норм трудового законодательства, законодательства в сфере 

образования;
- исполнение налоговых обязательств, обязательных видов страхования и ведение 

бухгалтерского учета.

3. Порядок обработки персональных данных

3.1. К обработке персональных данных работники Оператора допускаются только в 
соответствии с утвержденным перечнем лиц, допущенных к обработке персональных 
данных.

3.2. К обработке персональных данных с помощью средств вычислительной 
техники (далее -  автоматизированная обработка) допускаются работники Оператора, 
доступ которых защищен от несанкционированного использования (далее -  
Пользователи).

3.3. Действия с персональными данными: сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение.

3.4. В целях информационного обеспечения Оператором могут создаваться 
общедоступные источники персональных данных (в том числе справочники, адресные 
книги). В общедоступные источники персональных данных с письменного согласия 
субъекта персональных данных могут включаться его фамилия, имя, отчество, год и место 
рождения, адрес, абонентский номер, сведения о профессии и иные персональные данные.

3.5. В процессе автоматизированной обработки персональных данных участвуют 
следующие группы пользователей:

- Администратор безопасности -  работник, который обладает всей полнотой 
доступа к ресурсам вычислительной техники, организует и контролирует работу других 
пользователей.

- Пользователи -  работники, имеющие доступ к вычислительной технике на 
которых обрабатываются персональные данные.

- Объекты доступа -  материальные носители информации (документы, файлы, 
персональные компьютеры, съемные жесткие диски, гибкие диски и т.д.).

- Средства доступа -  системное и прикладное программное обеспечение.
3.5.1. Каждый Пользователь для доступа к информационной системе персональных 

данных Оператора использует только свой профиль пользователя, в котором 
Администратором безопасности закреплены правила разграничения доступа: возможность 
доступа к дискам, папкам и файлам, возможность записи и чтения информации и т.д.

3.5.2. Обработка персональных данных осуществляется Пользователем только на 
предварительно учтенных машинных носителях информации (персональные компьютеры, 
съемные жесткие диски, гибкие диски и т.д.). В соответствии с законодательством 
Российской Федерации Оператор обработки персональных данных может размещать 
персональные данные в информационно-телекоммуникационных сетях (Интернет), иных 
общедоступных информационных ресурсах.

3.5.3. Если в ходе работы на персональном компьютере, на котором 
обрабатываются персональные данные, появилась необходимость временно его покинуть,



а также в конце рабочего дня Пользователь блокирует персональный компьютер, на время 
своего отсутствия.

3.5.4. По окончании обработки персональных данных в течение рабочего дня все 
съемные носители информации, документы и материалы, содержащие персональные 
данные хранятся в сейфе или шкафу, который закрывается на замок.

3.5.5. Носители информации, документы и материалы, содержащие персональные 
данные, не подлежащие дальнейшему хранению, уничтожаются (с составлением 
соответствующего акта) путем:

- разрезания, демонтажа и т.п.;
- стирание на устройстве гарантированного уничтожения данных.
3.6. Особенности организации обработки персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации.
3.6.1. Работники Оператора, осуществляющие обработку персональных данных без 

использования средств автоматизации, информированы о факте такой обработки ими 
персональных данных, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об 
особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленными локальными 
нормативными актами Оператора.

3.6.2. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без 
использования средств автоматизации производится путем обновления или изменения 
данных на материальном носителе информации, а если это не допускается техническими 
особенностями материального носителя, - путем фиксации на том же материальном 
носителе сведений о вносимых в них изменениях, либо путем изготовления нового 
материального носителя с уточненными персональными данными.

3.6.3. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это 
допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим 
дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности 
обработки иных данных, зафиксированных на таком материальном носителе.

4. Сведения о третьих лицах, участвующих в обработке персональных данных

4.1. При заключении Оператором договоров с третьими лицами на обработку 
персональных данных в таких договорах должны быть определены:

- перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут 
совершаться третьим лицом, осуществляющим обработку персональных данных по 
поручению Оператора;

- цель обработки персональных данных;
- обязанность третьего лица соблюдать конфиденциальность персональных данных 

и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке;
- требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со 

статьей 19 Федерального закона от 27.07.2006 года№  152-ФЗ «О персональных данных».
4.2. Перечень третьих лиц, осуществляющих обработку персональных данных по 

поручению Оператора, предоставлен субъекту персональных данных в согласии на 
обработку персональных данных.

5. Права субъекта персональных данных

5.1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений 
(содержащих персональные данные), указанных в части 7 статьи 14 Федерального закона 
от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», за исключением случаев, 
предусмотренных частью 8 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных».



5.1.1. Сведения, указанные в пункте 5.1. настоящей Политики, предоставляются 
субъекту персональных, данных или его представителю Оператором при обращении либо 
при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.

5.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

5.3. Если субъект персональных данных считает, сто Оператор осуществляет 
обработку его персональных данных с нарушением требования Федерального закона от
27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его 
права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 
бездействие Оператора в соответствующий уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных или в судебном порядке.

6. Обязанности оператора

6.1. При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить субъекту 
персональных данных по его просьбе сведения (содержащие персональные данные), 
указанные в пункте 5.1. Политики.

6.2. Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, 
Оператор обязан, за исключением случаев, предусмотренных частью 4 статьи 18 
Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», до начала 
обработки таких персональных данных предоставить субъекту персональных данных 
следующую информацию:

- наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес Оператора или его 
представителя;

- цель обработки персональных данных и ее правовое основание;
- предполагаемые пользователи персональных данных;
- установленные Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных» права субъекта персональных данных.
6.2.1. Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту 

персональных данных сведения, предусмотренные пунктом 6.2. настоящей Политики, в 
случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.3. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», Оператор обязан обеспечить запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 
находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 
пунктах 2,3,4,8 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных».

6.4. Оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных порядок принятия 
решения на основании исключительно автоматизированной обработки его персональных 
данных и возможные юридические последствия такого решения, а также разъяснить 
порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и законных интересов.

6.4.1. Принятие решений на основании исключительно автоматизированной 
обработки персональных данных, порождающих юридические последствия в отношении 
субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные 
интересы, может осуществляться Оператором только при наличии согласия в письменной 
форме субъекта персональных данных или в случаях, предусмотренных федеральными 
законами, устанавливающими также меры по обеспечению соблюдения прав и законных 
интересов субъекта персональных данных.



6.4.2. Оператор обязан рассмотреть возражение, указанное в пункте 8.6. настоящей 
Политики, в течение тридцати дней со дня его получения и уведомить субъекта 
персональных данных о результатах рассмотрения такого возражения.

7. Меры, принимаемые оператором при обработке персональных данных
Ф

7.1. Меры, направленные на обеспечение выполнения Оператором обязанностей, 
предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.

7.1.1. Состав и перечень мер для обеспечения выполнения обязанностей Оператора 
в области обработки персональных данных:

- назначение Оператором, являющимся юридическим лицом, работника 
ответственного за организацию обработки персональных данных, определение перечня 
лиц, обрабатывающих персональные данные;

- издание документов, определяющих политику Оператора в отношении обработки 
персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, а 
также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение 
и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение 
последствий таких нарушений;

- применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона от
27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных 
Федеральному закону от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и 
принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите 
персональных данных, настоящей Политике, локальным актам Оператора;

- оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных, в 
соотношении с принимаемыми Оператором мерами, направленными на обеспечение 
безопасности персональных данных;

ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку 
персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 
персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 
документами, определяющими настоящую Политику, локальными актами по вопросам 
обработки персональных данных (Положениями о персональных данных), и (или) 
обучение указанных работников;

- опубликование документа, определяющего настоящую Политику в информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет» с возможностью неограниченного доступа 
пользователей к указанному документу.

8. Ответственность

В соответствии со статьей 24 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных» лица, виновные в нарушении требований данного Федерального 
закона, несут гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную 
предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.
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